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ПП-14 Правила работы с канцелярскими принадлежностями 
 

Общие правила техники безопасности: 

1. Сидеть надо прямо, на всей поверхности стула. 

2. Ноги должны упираться всей ступней на пол. 

3. Правило рабочего человека – экономно расходовать материал. 

4. Разложить инструменты, приспособления и материал на рабочем месте так, 

чтобы было удобно их брать. 

5. С правой стороны положить то, что берут правой рукой. С левой стороны 

положить то, что берут левой рукой. 

6. Соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте. 

7. Мыть руки до и после работы. При необходимости засучить рукава и 

прибрать волосы. 

8. В случае незначительного ранения во время работы (порез, ушиб, ссадина) 

сразу сообщить воспитателю. 

9. По окончании работы аккуратно сложить и убрать материалы, инструменты 

и приспособления. 

 

Правила безопасной работы с клеем 

1. При работе с клеем пользуйся кисточкой, если это требуется. 

2. Бери то количество клея, которое требуется для выполнения работы на 

данном этапе. 

3. Излишки клея убирай мягкой тряпочкой или салфеткой, осторожно 

прижимая еѐ. 

4. Запрещается брать в рот кисточку, слизывать излишки клея. 

5. При попадании клея в глаза, рот, нос, на одежду обратиться к воспитателю. 

6. Кисточку и руки после работы хорошо вымой с мылом. 

 

Правила безопасной работы с восковыми мелками: 

1. Запрещается брать мелки в рот. 

2. Не нажимать на мелок, не бросать их, чтобы не сломались. 

3. Запрещается засовывать мелок в ухо, глаз или нос себе или соседу. 

4. После окончания работы аккуратно сложить мелки в коробку для хранения. 

 

Правила техники безопасности при работе с иглой: 

1. Игла – острый инструмент, пользоваться ей надо осторожно. Хранить иглу 

следует строго в определѐнном месте.  

2. Нельзя оставлять иглу в одежде. 

3. Нельзя допускать потери иглы.  

4. Сломанную иглу не бросать, а сказать воспитателю. Никогда не брать иглу в 

рот. 

5. При шитье всегда применять напѐрсток. 



Правила техники безопасности при работе с бумагой: 

1. При работе с бумагой следует опасаться порезов об острые края. 

2. Не брать бумагу в рот. 

3. Намѐтки и рисунки наносить на обратной стороне цветной бумаги. 

 

Правила техники безопасности при работе с кисточкой, карандашом и 

фломастером: 

1. К работе кисточкой, карандашом и фломастером можно приступать только с 

разрешения воспитателя. 

2. Внимательно выслушать воспитателя и следить за показом образца работы. 

3. Строго запрещается: 

 засовывать предметы в нос, ухо, глаз себе или соседу 

 брать их в рот 

 размахивать ими, бросать 

 ломать, выщипывать ворсинки из кисточки 

 рисовать на теле или одежде своей или соседа 

4. В случае неисправности кисточки, карандаша или фломастера обратиться к 

воспитателю. 

5. После каждого использования краски кисточку тщательно промывать. По 

окончании работы вымыть с мылом. 

6. Фломастеры закрывать колпачками, чтобы не пересохли. 

7. После работы убрать в стакан рабочей стороной вверх или коробку для 

хранения. 

 

Правила техники безопасности при работе с ножницами: 

1. С ножницами надо обращаться осторожно. Перед работой убедиться в 

исправности ножниц, если не работают, обратиться к воспитателю. 

2. работать не отвлекаясь. Не держать концами вверх.  

3. Не подходить к своему товарищу во время резания ножницами. 

4. Подавать ножницы своему товарищу закрытыми, держа за острые концы, 

кольцами вперѐд, чтобы ему удобно было взять. 

5. Не оставлять ножницы на рабочем месте раскрытыми. 

 

Правила техники безопасности при работе с пластилином: 

1. Выделить место для работы с пластилином.  

2. Аккуратно пользоваться пластилином, не пачкать стол, одежду, лепить на 

дощечке, засучивать рукава перед работой. 

3. Не брать пластилин в рот.  

4. Использовать в работе стеки только под руководством воспитателя. 

5. После работы с пластилином привести в порядок рабочее место. Очистить от 

пластилина доски, протереть стол тряпочкой. 

6. Убрать пластилин на хранение. 

7. По окончании работы дети должны сначала тщательно вытереть руки 

бумажной салфеткой, а затем вымыть руки теплой водой с мылом, насухо 

вытереть полотенцем. 
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